Zambrow, 16.05.2024 r.
Burmistrz Miasta Zambrow
oglasza nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

w Urzedzie Miasta Zambrow
Ogloszenie Nr 210.4.2024

I. Nazwa i adres jednostki
Urzad Miasta Zambréw, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrow

I1. Stanowisko: Skarbnik Miasta
Forma zatrudnienia:

powotanie (zgodnie z art. 4 pkt 2 ustawy o pracownikach samorzadowych, do ktérego maja
zastosowanie art. 68 — 72 Kodeksu pracy)

pehy etat

przewidywany termin zatrudnienia - lipiec 2024 r.

I1l. Wymagania wobec kandydata
1. Wymagania niezbedne

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

2.
1)
2)
3)
4)

ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy
0 Europejskim Obszarze Gospodarczym
ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych
nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego
nie byl skazany za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodno$ci dokumentoéw lub za przestgpstwo skarbowe
posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkéw glownego ksiegowego
spetnia jeden z ponizszych warunkow:
a) ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe
I posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci
b) ukonczyt srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmnie;j
6- letnig praktyke w ksiegowosci
c) jest wpisany do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow
d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiagg rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepisow
wobec kandydata nie zostala prawomocnie orzeczona kara za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych w postaci zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem sSrodkami
publicznymi
cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

Wymagania dodatkowe

staz pracy w administracji publicznej minimum 3 lata
staz pracy na stanowisku kierowniczym minimum 2 lata
umiejetnos¢ kierowania zespotem

znajomos¢ pakietu biurowego MS Office


https://sip.lex.pl/#/document/67435948?cm=DOCUMENT

IV.

5) umiejetnos¢ obstugi programow komputerowych:
— INFO SYSTEM Groszek (budzet, kadry 1 ptace, srodki trwate, podatki, ksieggowos$¢ zobowigzan,
egzekucje, itp.)
- BESTI@
— LEX, LEGISLATOR
6) znajomo$¢ przepisOw prawa zwigzanych z zakresem wykonywanych zadan oraz dotyczacych
funkcjonowania samorzadu terytorialnego, w szczego6lnosci:
— ustawy o samorzadzie gminnym
— ustawy o finansach publicznych
— ustawy o rachunkowosci
— ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
— ustawy Ordynacja podatkowa
— ustawa o podatkach i optatach lokalnych
— ustawa o podatku rolnym
— ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
— ustawa o finansowaniu zadan o$wiatowych
— ustawa Prawo Zamowien Publicznych
— ustawa o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

Skarbnik wykonuje zadania i kompetencje gléwnego ksiggowego budzetu Miasta, odpowiada

za prowadzenia rachunkowosci jednostki, opracowuje wieloletnia prognoz¢ finansowa

1 budzet Miasta oraz sprawuje nadzor nad jego wykonaniem, dokonuje wstgpnej kontroli zgodno$ci

operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnos$ci i rzetelno$ci

dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, a takze nadzoruje i koordynuje

prace Wydziatu Finansowego Urzgdu Miasta.

Do zadan Skarbnika nalezy w szczego6lnosci:

1) opracowywanie budzetu miasta oraz nadzorowanie i kontrola jego realizacji

2) opracowywanie i realizacja Wieloletniej Prognozy Finansowej gminy

3) opracowywanie projektow uchwal w sprawie budzetu, a takze projektdéw uchwal w sprawie
zatwierdzenia sprawozdan z wykonania budzetu

4) prowadzenie kontroli finansowej i gospodarczej

5) opracowywanie analiz gospodarki finansowej Miasta

6) kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowa¢ powstanie zobowigzan
pieni¢znych

7) dokonywanie wstepnej kontroli kompletno$ci i rzetelnoSci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych

8) opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan o sytuacji finansowej Miasta na potrzeby Rady
Miasta i Burmistrza

9) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi

10) biezaca analiza realizacji budzetu celem zapobiegania przekroczenia limitow wydatkow
w poszczegdlnych pozycjach klasyfikacji budzetowej

11) kontrola gospodarki finansowej, a w szczegdlnosci odpowiedzialnos$¢ za przestrzeganie dyscypliny
finanséw publicznych

12) nadzor nad wymiarem i poborem podatkow i optat lokalnych

13) wspotpraca z Regionalna Izbg Obrachunkowg, Urzedem Skarbowym, Urzedem Wojewodzkim,
bankami oraz instytucjami finansowymi w zakresie wykonywania budzetu Miasta



IV a. Informacja o warunkach pracy na stanowisku

1)
2)
3)

praca siedzaca

praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy zmiany roboczej

praca wymagajaca duzej samodzielnosci, odpowiedzialnosci, doktadnosci, terminowosci,
kreatywnosci, dyspozycyjnoSci.

IV b. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych ~w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Zambrow wynosit wigcej niz 6%.

V. Wymagane dokumenty
1. Nalezy ztozy¢:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zyciorys (CV) z kontaktowym numerem telefonu*;

list motywacyjny;

o$wiadczenie o tym, ze kandydat posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzysta
Z petni praw publicznych;

oswiadczenie, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego

o$wiadczenie o tym, ze kandydat nie byt skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe;
oswiadczenie o tym, ze kandydat posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie
w zakresie koniecznym do wykonywania obowiazkow gléwnego ksiggowego (nie dotyczy osob
posiadajacych obywatelstwo polskie);

oswiadczenie, ze wobec kandydata nie zostala prawomocnie orzeczona kara za naruszenie
dyscypliny finansOw publicznych w postaci zakazu petnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi;

o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
| przeptywu takich danych oraz uchylenia w sprawie swobodnego dyrektywy 95/46/WE
(4.5.2016L.119 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) w celach przeprowadzenia konkursu
na stanowisko Wydziale Finansowym Urzgdu Miasta Zambrow;

dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy;

10) kwestionariusz dla osoby ubiegajagcej si¢ o zatrudnienie (plik do pobrania zalgczony

do ogloszenia w wersji elektronicznej lub do pobrania w Wydziale Organizacyjnym Urzedu
Miasta Zambréw, pok. 222).

2. Dokumenty wymienione w pkt 1-8 i 10 musza by¢ opatrzone czytelnym podpisem kandydata.
3. Kopie dokumentéow wymienionych w pkt 9 musza by¢ potwierdzone przez kandydata

za zgodno$¢ z oryginatem.
VI. Termin i miejsce skladania dokumentow
1. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt V nalezy przesta¢c poczta (listem poleconym)
na adres: Urzad Miasta Zambrow, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambréw lub sktada¢ w Sekretariacie
Urzedu Miasta Zambrow, pokoj 225, w terminie do 4 czerwca 2024 r. do godz. 15.00
w zamknigtej kopercie z adnotacja ,,Nabor na Skarbnika Miasta Or. 210. 4. 2024”.
2. O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wplywu oferty do Urz¢du Miasta Zambrow.

3. Urzad Miasta Zambrow powiadomi kandydatéw o terminie rozméw kwalifikacyjnych.
") Udostepnienie nr telefonu nie jest wymagane, ale utatwi kontakt z kandydatem.






