ZARZADZENIE NR 0050.42.2021
BURMISTRZA MIASTA ZAMBROW

z dnia 29 kwietnia 2021 r.

w sprawie zatwierdzenia zmian Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Zambrowie

Na podstawie § 3ust. 11, lit. h) Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zambrowie,
stanowigcego zatacznik do uchwaly Nr 149/XX1V/96 Rady Miejskiej w Zambrowie z dnia 26 listopada 1996 r.
w sprawie przeksztalcenia zaktadu budzetowego Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Zambrowie
W jednostke budzetowa — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zambrowie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zambrowie, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 0050.34.206 Burmistrza Miasta Zambrow z dnia
30.03.2016r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
W Zambrowie, stanowigce zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Kazimierz Dabrowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 0050.42.2021
Burmistrza Miasta Zambrow
z dnia 29 kwietnia 2021 r.
W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zambrowie wprowadza si¢
nastepujace zmiany:
1) § 5 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
»$ 5. Strukture organizacyjng MOPS tworza:
1. Referaty:
1) Referat kadr, spraw organizacyjnych i dodatkéw mieszkaniowych,
2) Referat ksiggowosci,
3) Referat pomocy spotecznej,
4) Referat $§wiadczen rodzinnych $wiadczen wychowawczych i §wiadczen z funduszu alimentacyjnego;
2. Jednostka organizacyjna pomocy spotecznej- Klub Seniora w Zambrowie.”
2) § 6 ust 1i 2 otrzymuja brzmienie:

,»1. Prace w referatach organizujg i nadzoruja kierownicy referatow, a w Klubie Seniora kierownik Klubu
Seniora.

2. Stanowiska pracy i ich liczbe dla poszczegolnych referatow i dla Klubu Seniora ustala Dyrektor MOPS.”

3) Po rozdziale Il Zakresy dziatania referatoéw, dodaje si¢ Rozdziatl Illa Zakres dziatania Klubu Seniora
0 nastgpujacej tresci:

»$ 1. 1. Klub Seniora w Zambrowie jest osrodkiem wsparcia dla senior6w w rozumieniu przepisu
art. 51 ust. 4 ustawy o pomocy spoteczne;.

2. Celem Klubu Seniora jest integracja, aktywizacja spoleczna osob starszych, organizacja spedzenia
wolnego czasu przez Seniorow, poprawa ich stanu psychofizycznego poprzez upowszechnianie kultury
fizycznej, sportu, zdrowego stylu zycia, promocji zdrowia oraz przeciwdziatanie marginalizacji i wykluczeniu
spotecznemu.

3. Obstugg finansowo-ksiggowa i kadrowg Klubu Seniora prowadzi MOPS.

4. Do zakresu dzialania na stanowisku kierownika Klubu Seniora nalezy:
1) Kierowanie biezaca dziatalnoscig Klubu Seniora, planowanie i sprawozdawczosc;
2) Realizacja programéw zwigzanych z dziatalnoscig Klubu Seniora;

3) Obstuga projektow rzadowych iunijnych (pisanie wnioskow projektowych, realizacja i rozliczanie
projektow);

4) Organizowanie pracy pracownikoéw Klubu;
5) Organizowanie form wsparcia dla senioréw, prowadzenie zaje¢é z seniorami,

6) Reprezentowanie Klubu Seniora na zewnatrz oraz nawigzywanie i utrzymywanie kontaktu
z instytucjami wspolpracujacymi. Prowadzenie wszelkiej korespondencji Klubu Seniora;

7) Rekrutowanie seniorow do Klubu Seniora;
8) Promowanie dziatan Klubu Seniora;
9) Odpowiedzialno$¢ za powierzony majatek i realizacja wydatkow Klubu Seniora.
5. Do zakresu dziatania na stanowisku opiekuna w Klubie Seniora (animatora) nalezy:
1) Wspieranie kierownika Klubu Seniora w biezacych dziataniach;

2) Prowadzenie zajg¢¢, warsztatow z uczestnikami Klubu, (muzyczne, plastyczne, ogrodnicze, itp.);
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3) dbanie 0 bezpieczenstwo seniordéw;
4) Prowadzenie niezbgdnej dokumentacji, dziennikow zajec, list obecnoscli, itp.;
5) Aktywizowanie i integrowanie uczestnikow Klubu Seniora;
6) Dbanie 0 powierzony sprzet i o prawidtowe funkcjonowanie Klubu Seniora.
6. Do zakresu dziatania na stanowisku woznego w Klubie Seniora nalezy:
1) Codzienne sprzgtanie pomieszczen, mycie naczyn itp.;
2) Dbanie o powierzony sprzet, zglaszanie przetozonym wszelkich awarii i uszkodzen;
3) Wiasciwe przechowywanie i zabezpieczenie srodkow czystosci.

7. Do prowadzenia zaje¢ specjalistycznych z seniorami dopuszcza si¢ zatrudnienie osob, posiadajacych
odpowiednie przygotowanie do prowadzenia danych zaje¢, w formie zlecenia.”

4) § 12 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Pracownicy MOPS pracuja:

1) W siedzibie MOPS przy ul. Fabrycznej 3 od poniedziatku do piagtku w dni powszednie w godzinach od 7.30
- 15.30, z wyjatkiem gonca i Sprzataczki, ktérzy pracuja od godziny 10.00 do 18.00;

2) W Klubie Seniora pracownicy pracuja od poniedziatku do piatku, w dni powszednie, w godzinach od 9.00
do 17.00, a wozna w godzinach od. 16.00 do 19.00;

3) W Noclegowni MOPS praca odbywa si¢ w Systemie zmianowym we wszystkie dni miesigca, w porze
nocnej od kwietnia do wrze$nia w godzinach 19.00-7.00 i od pazdziernika do marca w godzinach 18.00-
8.00.”

5) W §13 dodaje si¢ pkt 5) w brzmieniu:

,»d) Kierownik Klubu Seniora”.
6) W § 14 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu :

» 3. Do zadan Kierownika Klubu Seniora nalezy w szczeg6lnosci:
1) prawidlowe i terminowe wykonywania zadan Klubu;

2) Organizowanie inadzorowanie pracy pracownikoOw, przestrzegania obowigzujacych przepisow
i regulaminéw obowigzujacych w MOPS;

3) Dbanie 0 bezpieczenstwo wszystkich 0sob przebywajacych w Klubie Seniora i o mienie.”
7) W § 19 dodaje si¢ ust. 5w brzmieniu:

,» 5. Kierownik Klubu Seniora w Zambrowie przyjmuje interesantéw w $rody w godzinach 9.00-10.00 i w
piatki w godz. 15.00-17.00.”

8) Zatacznik do Regulaminu otrzymuje brzmienie:
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"Schemat Organizacyjny Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zambrowie

DYREKTOR

Zastepca

Dyrektora

Referat pomocy spolecznej

Referat §wiadczen rodzinnych,
§wiadczen wychowawczych
i §wiadczen z funduszu
alimentacvinego

(w tym Noclegownia)
i Zespol ds. asysty rodzinnej

Referat kadr, spraw
organizacyjnych i dodatkow
mieszkaniowych

Klub Seniora

Referat ksiegowoSci

Id: 187EB19C-9DOE-4E71-88C0-180EF94D2CE3. Podpisany

Strona 3



