Zarzadzenie Nr 0050.87.2016

Burmistrza Miasta Zambréw

z dnia 18 listopada 2016 r.

W sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
post¢powania o udzielenie zaméwienia na ,,Administrowanie obiektami sportowymi

przy ul. Wyszynskiego 8 w Zambrowie w latach 2017 - 2018”

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zaméwienia na “Administrowanie obiektami sportowymi przy ul. Wyszynskiego
8 w Zambrowie w latach 2017 - 2018” w skladzie:

I

Bogdan Kaminski — Przewodniczacy

2. Anna Wisniewska — Z-ca Przewodniczacego
3.
4

. Jadwiga Gromkowska — cztonek

Beata Bernatowicz — Sekretarz

§2.

Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkow komisji okresla regulamin

stanowigcy zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 0050.87.2016
Burmistrza Miasta Zambréw

z dnia 18 listopada 2016 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne.
§1

1. Niniejszy regulamin okresla tryb organizacje, sktad osobowy i tryb dziatania komisji przetargowej
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
“Administrowanie obiektami sportowymi przy ul. Wyszynskiego 8 w Zambrowie w latach
2017 - 2018”.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.) i przepisy
wykonawceze.

Rozdziat II
Organizacja i sklad komisji
§2
1.Komisja sklada sie z 4 0sob:
a) przewodniczacego
b) z-cy przewodniczacego
c) sekretarza
d) cztonka komisji
2. Komisja moze pracowac i podejmowa¢ wigzace rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej trzech osob
z komisji.
Rozdziat I11
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji
§3

1. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sig
wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2. Do obowiazkéw czlonkow komisji nalezy w szezeg6lnosci:

a) czynny udzial w pracach komisji;

b) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji;

¢) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych

wykonywanie obowiazkéw cztonka komisji.

3. Czlonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji, ujawnia¢ zadnych informacji
zwigzanych z pracami komisji w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem

badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.



3.

znamiona pomyfki, powinien przedstawié¢ swoje zastrzezenia przewodniczacemu. Cztonek komisji
powinien réwniez przedstawié¢ przewodniczacemu swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub
decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w
interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomy#ki.
W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 przez przewodniczacego
komisji, cztonek komisji moze przedstawic je bezposrednio kierownikowi jednostki.
Cztonkowi komisji nie wolno wykonywa¢ polecef, ani czynnosci, ktérych wykonanie stanowiloby
przestepstwo lub grozitoby niepowetowana strata, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie
od przewodniczacego komisji.

§ 4
Czlonkowie komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
Czionkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca komisji,
w tym do ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez oferentéw, opinii bieglych.
Cztonkowie komisji maja prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen, co do pracy
komisji do przewodniczacego komisji lub kierownika jednostki.

§5
Cztonkowie komisji pod rygorem odpowiedzialnosci karnej skladaja pisemne o$wiadczenia o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 w/w ustawy.

§6
Wykluczenie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze
nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo zaméwieti publicznych.
W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17.ust. 1 pzp, nie ztozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie zawiesza czionka komisji w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego i wystepuje do kierownika jednostki o
wylaczenie tego cztonka od prac w komisji przy udzielaniu danego zaméwienia,

Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika jednostki o odwotanie cztonka komisji w razie:

a) nieusprawiedliwionej nieobecnosci czionka komisji na kolejnych posiedzeniach komisji,

b) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.

1.

§7

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, ktéry odpowiada za prawidlowo$¢ prac komisji

W postepowaniu o udzielenie zaméwien publicznych.

2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:

a) odebranie o$wiadczen czionkéw komisji, o ktérych mowa w § 5,

b) wyznaczanie terminéw posiedzeri komisji oraz ich prowadzenie,

¢) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego,



e) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
3. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji pracami komisji kieruje z-ca
przewodniczacego.
§8
1. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:
a) dokumentowanie czynnos$ci podejmowanych przez komisje,
b) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji,
¢) opracowywanie projektéw dokumentow przygotowywanych przez komisj¢, w zakresie zleconym
przez przewodniczacego,

d) obshuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,
e) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego, w tym w szczeg6lnosci

przesylanie na wniosek dostawcy/ wykonawcy specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia |
f) przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki, wnioskéw, ogloszen i innych

dokumentéw przygotowanych przez komisje,
g) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi  dokumentami zwigzanymi z

postgpowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jego trwania.
2. W przypadku nieobecnosci sekretarza komisji, jego obowigzki wykonuje cztonek komisji
przetargowej wyznaczony przez przewodniczacego.

Rozdziat IV
Tryb pracy Komisji
§9

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

[

2. Komisja koniczy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére bylo
przedmiotem postgpowania lub z chwilg uniewaznienia postepowania.
§10
I Miejsce i terminy posiedzenia komisji wyznacza przewodniczacy.
2. O miejscu i terminie posiedzen komisji powiadamia sekretarz komisji.
§ 11
. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej trzech cztonkow, w tym przewodniczacego
lub zastgpcy przewodniczacego.
2. W przypadku obecnosci mniejszej liczby czfonkow komisji posiedzenie odracza sie.
§12
1. Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania, a o wyborze najkorzystniejszej oferty na
podstawie sumy indywidualnych ocen cztonkéw komisji.
2. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe glosow,
rozstrzyga glos przewodniczacego.
§ 13



Jesli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajgcego moze powotaé biegtych,
Przepisy dotyczgce praw i obowiazkéw cztonkéw komisji stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.
Biegly przedstawia opinig¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udziat w Jjej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowo wyjasnien.

§ 14

1. Z kazdego posiedzenia komisji sekretarz komisji sporzadza protokét, zawierajacy:

a) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia,

b) listg obecnosci cztonkéw komisji i biegtych,

¢) zapis czynnosci i decyzji podejmowanych przez komisjg podczas posiedzenia.

§15
Protokot z postgpowania 0 zamdwienie publiczne, o ktérym mowa w art. 96 ust, | pzp, sporzadza
sekretarz komisji, a podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.
Brak podpisu ktéregokolwiek z czlonkéw komisji, powinien zostaé wyjasniony w zalaczonej do
protokotu notatce podpisanej przez przewodniczacego i sekretarza komisji.
Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka komisji co do prawidtowosci postepowania,
do protokotu zalacza sie rowniez pisemne zastrzezenia czlonka komis;ji.
Przewodniczacy przekiada protokét z postgpowania o zamdwienia publiczne kierownikowi
Jjednostki do zatwierdzenia.

§ 16

......

przewodniczacy komisji lub osoba przez niego upowazniona oraz sekretarz komisji.

b)
c)
d)

Rozdziat V
Kolejne czynnosci komisji przetargowej

§ 17
Na etapie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, komisja
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi jednostki nastgpujgce dokumenty:
propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,
projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

§18
Po ogloszeniu postgpowania sekretarz komisji:
wydaje zainteresowanym wykonawcom specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,
prowadzi rejestr wykonawcow, ktérzy pobrali specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia,
przyjmuje i rejestruje zapytania i zadania wyjasnien specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
po zatwierdzeniu przez komisj¢ wyjasnien dotyczacych tresci specyfikaciji istotnych warunkéw
zamowienia, przekazuje wyjasnienia wszystkim dostawcom i wykonawcom, ktorzy pobrali

specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia.



§19
Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowiazany jest:
zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapifo w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcdow;
przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia
ofert;
zapewniC, aby oferty, ktére zostaly ztozone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie byty
otwierane, a oferenci zostali o tym fakcie poinformowani;
zapewni¢, aby po uplywie terminu na wniesienie protestu oferty zlozone po terminie zostaly
ZWrocone;
po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢ i podyktowaé sekretarzowi do protokotu nazwe i siedzibe
wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia oraz
warunkow platnosci zawartych w ofercie.
§ 20
Rozpatrujac oferty komisja bedzie stosowata procedurg okreslong w art. 24 aa Pzp, tzn. najpierw
dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
W przypadku uchylenia sig wybranego wykonawcy od zawarcia umowy lub braku wniesienia przez
niego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli byto wymagane) komisja moze zbadaé
nastepng najwyzej oceniong oferte.
§21
Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez
czlonkéw komisji, po szczegélowym zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami bieghych.
Ocena ofert odbywa sig wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkow zamdéwienia.
Z oceny ofert sporzadza si¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert wraz z pisemnym uzasadnieniem
wyboru najkorzystniejszej oferty.
W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 pzp komisja wystepuje do
kierownika jednostki o uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku
powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktére spowodowaly
koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.
§ 22
Podpisany protokét stanowi propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejsze;.
Jezeli kierownik jednostki zatwierdzi protokét, przewodniczacy komisji przedstawia kierownikowi
jednostki do podpisania: projekty powiadomien wykonawcéw o wyniku postepowania, ogloszenie
na tablicg ogloszen oraz ogtoszenie do Biuletynu Zaméwien Publicznych.
Jezeli kierownik jednostki podejmie decyzje o uniewaznieniu postepowania, przewodniczacy

komisji przedstawia kierownikowi do podpisania: projekty powiadomien wykonawcéw o wyniku



postgpowania, ogloszenie na tablice ogloszen, oraz ogloszenie do Biuletynu Zamowien
Publicznych.

§23
O wniesieniu protestu wykonawcoéw przewodniczacy niezwlocznie informuje kierownika jednostki
i zwotuje posiedzenie komisji.
Sekretarz wysyfa informacje o wniesieniu protestu wszystkim wykonawcom biorgcym udziat
W postepowaniu.
Wszystkie osoby bioragce udziat w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego oraz zainteresowane
danym przedmiotem zamdwienia zobowigzane sa, na wezwanie komisji, udzieli¢ pisemnych lub
ustnych wyjasnieni, niezbgdnych dla opracowania stanowiska komisji w sprawie rozstrzygniecia
protestu.
Protest, wraz ze stanowiskiem komisji, przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia kierownikowi
Jjednostki.

§24
Kierownik jednostki stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtarza uniewazniong czynnos$¢, podjeta z

naruszeniem prawa.
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