Zarzgdzenie Nr 0050.94.2020
Burmistrza Miasta Zambrow
z dnia 2 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury raportowania schematéw podatkowych

Na podstawie art. 86a-860 Ustawy 2z dnia 29 sierpnia 1997r Ordynacja
podatkowa ( Dz. U. z 2020 r, poz.1325 tj. Rozdzial 11a ,, Informacje o schematach
podatkowych” MDR), zarzadzam co nastepuje:

§1.Wprowadzam w zycie procedurg realizacji przez Miasto Zambréw obowigzkoéw z zakresie

identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach
podatkowych.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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1 Zakresem niniejszej Procedury objete sg oprécz Urzedu Nllasta Zambréw (dalej: Urzad) réwniez wszystkle Jednostk|
budzetowe Miasta Zambréw (dalej: Jednostki).

2. Podstawg prawng Procedury sg przepisy rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(dalej: Ordynacja podatkowa).

3. Procedura podlega okresowym przegladom, pod katem jej zgodnosci z obowigzujacymi w Miescie Zambréw (dalej:
Miasto) innymi procedurami oraz z obowigzujagcymi przepisami, w szczegolnosci w $wietle wprowadzanych zmian
przepiséw oraz linii interpretacyjnej organéw podatkowych. Zadanie to nalezy do Koordynatora MDR, na zlecenie

Burmistrza.

4. Procedura nie zastepuje regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, ktore to przepisy nalezy stosowac.

5. Procedura uwzglednia role Miasta w procesie MDR z perspektywy wystgpienia w roli Korzystajgcego
w szczegolnosci w zakresie:

a) koniecznosci raportowania poszczegdlnych zdarzen jako Schematéw Podatkowych;
b) oceny zdarzen wystepujacych w Miescie jako Schematéw Podatkowych;
¢) reguty monitorowania powyzszych zdarzen.

6. Koordynator MDR, na zlecenie Burmistrza, weryfikuje w stosunku do Miasta spetnienie przestanek kryterium

walifikowanego korzystajacego, o ktorych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej.

7. Na okolicznos¢ powyiszych weryfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwiocznie sporzgdza notatke.
Réwnoczesnie Archiwizator MDR zamieszcza powyiszg informacje w Bazie Schematéw Podatkowych (dalej: BSP).
Okreélone w niniejszej Procedurze obowigzki przewidziane dla kwalifikowanych korzystajacych maja zastosowanie
tylko wtedy, w stosunku do Miasta, gdy ta spetnia powyisze kryterium.

8. Procedura w swych zatozeniach uwzglednia tzw. centralizacje rozliczen VAT Miasta oraz Jednostek, o ktérej mowa w

ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania

zwrotu Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem Srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panistw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (dalej: ustawa centralizacyjna), a takze wyrok Trybunatu

Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 Gmina Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw oraz uchwate

Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 paZdziernika 2015 r. sygn. akt | FPS 4/15.

Niniejsza Procedura jest podzielona na nastepujgce Procesy:

a. Proces 1 - Identyfikacja obowigzkéw raportowych,
b. Proces 2— Sposdb postepowania w przypadku wystepowania Miasta w roli Promotora, Wspomagajgcego,

w

Korzystajgcego,
c. Proces 3 —Postepowanie w przypadku zbiegu rél Miasta w procesie raportowania,
Proces 4 — Obowigzki osdb zaangazowanych w realizacje Procedury w zakresie wtasciwego archiwizowania
dokumentacji,
e. Proces 5 — Okreslenie zadania Miasta w zakresie kontrolowania wtasciwej realizacji Procedury,
f. Proces 6 — Upowszechnianie wiedzy dotyczacej obowigzku raportowania schematow podatkowych.
10. Za’chzmkl do Procedury sa mtegralnq JEJ czescia.

T

w0 ~ ILINFORMACIE WSTENE
1. Ceiem Procedury jest przec:wdzm{ame mewywn‘gzywamu sie z oboquI‘(Bw przekazywama informacji o schematach

podatkowych, wynikajgcych z przepiséw Ordynacji podatkowe;j.
2. Zakresem niniejszej Procedury objete sg w rownym stopniu Jednostki.
3. Zakresem niniejszej Procedury objeci sg wszyscy pracownicy Miasta, w tym takie pracownicy Jednostek (dalej

tacznie: Pracownicy).




Szczegotowe obowigzki i zadania Miasta i Jednostek oraz Pracownikéw opisano w dalszej czesci Procedury
z uwzglednieniem specyfiki roli, w jakiej Miasto moze wystepowaé w procesie identyfikacji schematéw
podatkowych oraz przekazywania przez Miasto informacji o schematach podatkowych.

Stosowanie sie przez Pracownikdw do regut postepowania i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Procedury ma na
celu dochowanie nalezytej starannoéci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej wprost
nakfadajg obowiazki na osoby zatrudnione.

Przy okreslaniu obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematdéw podatkowych oraz przekazywania informacji
0 schematach podatkowych Miasto opiera sie na regutach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze,
przepisach prawa oraz dodatkowych Zrédtach informacji, w szczegdlnoéci dostgpnych interpretacjach,
objasnieniach i wyjasnieniach Ministerstwa Finanséw w zakresie schematéw podatkowych (ze wskazaniem ich
NSP), praktyce rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewnetrznych.

Koordynatorem MDR w Miescie ustanawia sie wyznaczonego pracownika Miasta. Jednakze, niewykluczone, ze jako
koordynator ustanowiony zostanie pracownik firmy EY Doradztwo Podatkowe Krupa sp. k. (Skarbnik w odrebnej
korespondencji przekaze Pracownikom imig, nazwisko oraz dane kontaktowe Koordynatora MDR). Majac na
uwadze, ze mozliwe jest, iz Koordynator MDR nie bedzie pracownikiem Miasta zaktada sie dotozenie przez
wszystkich pracownikéw Miasta nalezytej starannosci w zakresie niezwtocznego sygnalizowania, zadawania pytan,
wysytania présh o wyjasnienia, informowania, etc. Koordynatora MDR w zakresie wszelkich kwestii zwigzanyct
MDR. Czynnosci te powinny by¢ wykonane przed wystapieniem zdarzenia / zrealizowaniem transakcji. Procedura
nie moze byé zmieniana bez akceptacji Koordynatora MDR. Ponadto, Burmistrz z Pracownikéw Miasta ustanawia
Archiwizatora MDR. Archiwizatorem MDR z ramienia Miasta Zambréw jest pracownik ds. ksiggowosci budzetowej
Wydziatu Finansowego (Skarbnik w odregbnej korespondenciji przekaze Pracownikom imie, nazwisko oraz dane
kontaktowe Archiwizatora MDR). Nie wyklucza sie jednak mozliwo<ci powotania na stanowisko Archiwizatora oraz
Koordynatora tej samej osoby, w celu petnienia obydwu funkcji (w takim wypadku niewykluczone, ze funkcje
zaréwno Koordynatora oraz Archiwizatora bedzie petnit pracownik firmy EY Doradztwo Podatkowe Krupa sp.k.).

tawowe definicie. " ODPOWIEDZAINGSE

1. Za prawidfowe wypetnianie obowigzkéw okreslonych
w Procedurze odpowiedzialni Sq w szczegdlnosci:

-Niniejsza Procedura postuguje sie nastepujacymi
pojeciami ustawowymi, szczegétowo zdefiniowanymi w

art. 86a Ordynacji podatkowej: Uzgodnienie; Schemat a. Kierownicy i Dyrektorzy Jednostek oraz Naczelnicy
Podatkowy; Schemat Podatkowy Standaryzowany; Urzedu Miasta Zambréw w ramach nadzorowanych
Schemat Podatkowy Transgraniczny; Korzyé¢ Podatkowa; wydziatow;
Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego; Kryterium b. Koordynator MDR - w zakresie, w jakim dokonui
Gtownej Korzysci; Kryterium Transgraniczne; Promotor; weryfikacji zapytan Pracownikéw, a takie w
Korzystajacy; Wspomagajacy; Ogdlna Cecha zakresie sporzgdzania informaciji dla Szefa KAS;
Rozpoznawcza; Szczegdlna Cecha Rozpoznawcza; Inna C. Archiwizator MDR w zakresje prowadzenia BSP
Szczegélna Cecha Rozpoznawcza; NSP; Podmiot oraz w zakresie uzyskania podpisu osoby
Powigzany; Udostepnianie; Wdrazanie, ktérych definicje upowaznionej do reprezentowania Miasta na
(biorgc pod uwage specyfike dziatalnosci Miasta) informacjach do Szefa KAS oraz technicznego
umieszczono w zatgczniku nr 1 do niniejszej Procedury. wsparcia tej osoby w ztozeniu tych informacji;

d. Osoba upowazniona do reprezentowania Miasta -

2. Kazdorazowo,

w zakresie przekazywania informacji Szefowi KAS
W ustawowym terminie oraz w zakresie innych
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
W rozdziale 11a Ordynacji Podatkowej.

W __razie watpliwosci, Pracownicy
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zwracajg sie  do Koordynatora MDR celem ich
wyjasnienia.

1 Wstepna weryflkac;a 1. W przypadku w szczegolnoscr umow/zdarzen/lnwestyql/rozllczen podatkowych ktore

w przypadkach, w mogltyby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator MDR (na
ktorych Miasto moze proébe odpowiedniego Pracownika) lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki (w
wystapi¢ w roli zaleznosci od ,miejsca zaistnienia” umodw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych)
Promotora niezwiocznie wstepnie weryfikuje, czy zgodnie z posiadanymi informacjami, Kontrahent

spetnia Kryterium Kwalifikowanego Korzystajgcego.

2. Poprzez posiadane informacje rozumie sie w szczegdlnosci informacje pozyskane w toku
weryfikacji sytuacji finansowej Kontrahenta (w tym podmiotéw z nim powigzanych) w
ramach wspotpracy z Kontrahentem, jak réwniez dane zebrane w systemach Miasta.

3. Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Miasto informacji, nie
bedzie moiliwe racjonalne przyjecie, ze Kryterium Kwalifikowanego Korzystajgcego
zostato spetnione, Koordynator MDR (na prosbe odpowiedniego Pracownika)
niezwiocznie wystgpi do Kontrahenta z prosbg o wydanie o$wiadczenia dotyczacego
spetnienia Kryterium Kwalifikowanego Korzystajgcego.

4. W przypadku braku otrzymania powyiszego oswiadczenia w terminie 7 dni od dnia
wystapienia przez Miasto o dostarczenie ww. o$wiadczenia, przyjmuje sie, ze kryterium
Kwalifikowanego Korzystajgcego zostato spetnione.

5. W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, e przedmiot
umow/zdarzen/inwestycji/rozliczert podatkowych nie stanowi Schematu Podatkowego,
Archiwizator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (uzyskany od Koordynatora MDR lub od
Gtédwnego Ksiegowego Jednostki) w bazie BSP.

6. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Koordynator MDR
lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki niezwfocznie przygotowuje wszelkie
niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym, zgodnie ze wzorem okreslonym w
zataczniku nr 3. Gdy informacje s3 przygotowywane przez Gifdéwnego Ksiggowego
Jednostki, przekazuje on niezwtocznie powyisze dane na adresy e-mail Koordynatora
MDR oraz Archiwizatora MDR.

7. Miasto moze wystepowa¢ w roli Promotora réwniez w przypadku udostgpniania
Schematu Podatkowego podmiotom ze ,struktur” Miasta, tj. instytucji kultury i/lub
spotce komunalnej.

8. W szczeg6lnosci, Miasto wystepuje w roli Promotora w przypadku dalszego
udostepnienia Schematu Podatkowego opracowanego na potrzeby Miasta na rzecz
jakIChkO|WIek mnych podmlotow

7‘1.7 W przypadku w sitzegolnosc; umow/zdarzen/|nwestyql/rozllczen podat'kowych ktorer

1 Wstepna weryflkaqa
w przypadkach, w mogtaby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowiazkami z zakresu MDR, Koordynator MDR
ktérych Miasto moze (na wniosek odpowiedniego Pracownika) lub odpowiednio Gtéwny Ksiggowy Jednostki
wystapi¢ w roli (w zaleznoéci od ,miejsca zaistnienia”  umoéw/zdarzen/inwestycji/rozliczen
Wspomagajacego podatkowych), wstepnie weryfikuje czy moze wystapi¢ Schemat Podatkowy.

2. W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, ze nie ma miejsca Schemat
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PROCES 1

powame w
przypadku Schematéw
Podatkowych
Standaryzowanych

1. Wstepna weryfikacja |

dla Uzgodnien
wykorzystywanych
przez Miasto
wystepujgca w roli
Korzystajacego

Podatkowy, Archiwizator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (uzyskany od Koordynatora—]
MDR lub od Gtéwnego Ksiegowego Jednostki) w BSP.

W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Koordynator MDR
lub odpowiednio Gtéwny Ksiggowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje wszelkie
niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje s przygotowywane
przez Gtéwnego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on niezwtocznie powyisze dane na
adresy e-mail Koordynatora MDR oraz Archiwizatora MDR,

Miasto mozie wystepowaé w roli Wspomagajacego réwniez w przypadku realizacji
Schematu Podatkowego u podmiotu ze ,struktur” Miasta, tj. instytucji kultury i/lub

o il

zowo w prdku w szcgélnoci owdarzeintzllczeﬁ
podatkowych, mogacych mie¢ potencjalnie zwiagzek z obowigzkami z zakresu MDR,
Koordynator MDR (na prosbe odpowiedniego Pracownika) lub odpowiednio Gtéwny
Ksiggowy Jednostki, dokonuje weryfikacji, czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat
Podatkowy.

Jezeli weryfikacja wskaze, 7e dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy,
Koordynator MDR Ilub odpowiednio Gtowny Ksiegowy Jednostki niezwlocznie
przygotowuje wszelkie niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje
53 przygotowywane przez Gtéwnego Ksiggowego Jednostki, przekazuje on niezwtocznie
powyzsze dane w formacie opisanym w zatgczniku nr 3 na adresy e-mail Koordynatora
MDR oraz Archiwizatora MDR.

Pracownicy, a w szczegdlnodci Naczelnicy Wydziatéw Urzedu oraz Gléwni Ksiegowi
Jednostek, niezwiocznie zgtaszajg Koordynatorowi MDR wszelkie dziatania zwigzane z
(planowanym) osigganiem Korzysci i niezwtocznie przekazujg mu dane i informacje
konieczne w celu sporzadzenia informacji o Schemacie Podatkowym w tym zakresie.
Informacje sg przekazywane na adresy e-mail Koordynatora MDR oraz Archiwizatora
MDR.

Pracownicy niezwtocznie zgtaszajq (przedstawiajac kopie umowy) Koordynatorowi MDR
w szczegdlnosci informacje o kazdej umowie zawartej z doradcg podatkowym Ilub
kancelarig prawna

D fo)
W przypadku, gdy w wu wstegpnej weryfikacji, o ktc’)rejaowyzej okresli sig role
Miasta w danym Schemacie Podatkowym, jako Promotora, Koordynator MDR
przygotowuje informacje oraz dane na potrzeby raportowania Schematéw Podatkowych.
Pracownicy majg obowigzek wspétdziatania z Koordynatorem MDR w tym zakresie.
Wykaz informacji uzyskiwanych przez Koordynatora MDR zostat wskazany w zatgczniku
nr 3 do niniejszej Procedury.

Na podstawie powyzszych danych i informagiji Koordynator MDR sporzadza Informacje o
Schemacie Podatkowym.

Jezeli w Schemacie Podatkowym wystepuje Promotor indywidualny, Informacja o
Schemacie Podatkowym zawiera réwnies dane (imig, nazwisko, zajmowane stanowisko)
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Promotora indywidualnego. Archiwizator MDR informuje Pracownika lub Pracownikow
wystepujacych w takiej roli o wykonywanych dziataniach — w terminie ich wykonywania.
Osoba upowazniona do reprezentacji we wspdtpracy z Archiwizatorem MDR, podpisuje
Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyta jg, w formie elektronicznej, do Szefa KAS
nie péiniej niz w terminie 30 dni od dnia nastgpujacego po Udostepnieniu,
przygotowaniu do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
Wdrazaniem Schematu Podatkowego (w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi
wczesniej).

Archiwizator MDR archiwizuje wystang Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.
Koordynator MDR informuje pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego) o NSP Schematu
Podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwiocznie po jego otrzymaniu
od Szefa KAS przez Miasto.

Otrzymany NSP Archiwizator MDR archiwizuje w BSP.

W przypadku, gdy w terminie o ktérym mowa powyzej, Schemat Podatkowy nie posiada
jeszcze NSP, Koordynator MDR informuje o tym pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego)
oraz przekazuje mu dane zawarte w Informacji o Schemacie Podatkowym.

W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie Podatkowym Standaryzowanym
zostata juz przekazana przez Miasto do Szefa KAS i Miasto uzyskato NSP w odniesieniu do
danego Schematu Podatkowego, w sytuacji kolejnego udostepniania tego samego
Schematu Podatkowego, Miasto nie przekazuje Informacji o Schemacie Podatkowym do
Szefa KAS w trybie opisanym powyiej. Kazde kolejne udostgpnienie takiego Schematu
Podatkowego podlega raportowaniu wytgcznie w trybie opisanym w kroku 2 ponizej
(raportowanie kwartalne). W zakresie obowigzkéw Miasta dotyczacych informowania
Klienta (Korzystajgcego), wybrane postanowienia stosuje sig odpowiednio.

2. Kwartalna Informacja
o Udostepnieniu
Schematu
Podatkowego
Standaryzowanego

W odniesieniu do Schematéw Podatkowych Standaryzowanych, udostgpnionych w
ramach danego kwartatu, co do ktorych Miasto uzyskato numer NSP, Koordynator MDR
(na podstawie informacji uzyskanych od odpowiedniego Pracownika) po zakorczeniu
kazdego kwartatu, przygotowuje Kwartalng Informacje o Udostepnionych Schematach
Podatkowych.

Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje i przekazuje do Szefa KAS Kwartalng
Informacje o Udostgpnionych Schematach Podatkowych wraz ze wskazaniem NSP nie
pdzniej niz w terminie 30 dni po zakoriczeniu kwartatu.

Archiwizator MDR archiwizuje Kwartalng Informacje o Udostgpnionych Schematach
Podatkowych w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku Schematow
Podatkowych
Niestandaryzowanych

W przypadku identyfikacji Uzgodnienia stanowigcego Schemat Podatkowy
Niestandaryzowany, Koordynator MDR gromadzi informacje oraz dane na potrzeby
raportowania Schematéw Podatkowych.

Archiwizator MDR archiwizuje wyniki weryfikacji w BSP oraz postepuje sig dalej zgodnie z
procedurg opisang powyzej w Kroku 1 Postgpowanie w przypadku zidentyfikowania
Schematu Podatkowego Standaryzowanego.

Jezeli w trakcie weryfikacji Koordynator MDR ustali dodatkowo, ze w danym Schemacie
Podatkowym w roli Promotora lub Wspomagajacego wystepuja réwniez inne podmioty,
Koordynator MDR réwnoczesnie z poinformowaniem Kontrahenta (Korzystajacego),
informuje pisemnie inne znane mu podmioty obowigzane do przekazania Informacji o
Schemacie Podatkowym, ze nie przekaze Informacji o Schemacie Podatkowym do Szefa
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KAS.

Osoba upowazniona do reprezentacji w terminie 30 dni od dnia, w ktérym
poinformowano Kontrahenta (Korzystajagcego) lub inne podmioty o obowigzku
przekazania Informacji o Schemacie Podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS w formie
elektronicznej wskazujac date udostepnienia Schematu Podatkowego lub dokonania
czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe podmiotéw, ktére
poinformowano o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa KAS.
Archiwizator MDR archiwizuje przekazane w procesie dokumenty, informacje, dane oraz
korespondencje w BSP.

Otrzymany NSP Archiwizator MDR archiwizuje w BSP.

4. Raportowanie w
przypadku wystapienia
Wspomagajacego

1. Jezeli Miasto zleca Wspomagajgcemu wykonanie czynnosci pozostajacych w zakresie jego

dziatania w odniesieniu do Schematu Podatkowego, lub jezeli Miasto posiada informacje
0 wystgpowaniu  Wspomagajacego, Koordynator MDR informuje pisemnie
Wspomagajacego o NSP tego Schematu Podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania
NSP, najpézniej w dniu poprzedzajacym wykonanie tych czynnosci.

. W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR

informuje o tym pisemnie Wspomagajgcego oraz przekazuje mu dane dotyczac.

Schematu Podatkowego.

przypadku, gdy Miasto
wystepuje w roli
Wspomagajacego

a. nie zostato poinformowane o NSP danego Schematu Podatkowego najpdiniej w
dniu poprzedzajacym wykonanie zleconych czynnosci, lub
b. nie zostato poinformowane, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze
NSP i nie otrzymato danych niezbednych do sporzadzenia Informacji o
Schemacie Podatkowym
- Koordynator MDR niezwtocznie przesyta Kontrahentowi (Korzystajacemu) oéwiadczenie,
w celu potwierdzenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.
W przypadku powziecia watpliwoéci w zakresie wystgpienia Schematu Podatkowego po
stronie Kontrahenta Miasta, w terminie do 5 dni roboczych od dnia powzieci
watpliwosci/zidentyfikowania takiej  sytuacji, przesyta sig  Kontrahentow:
(Korzystajgcemu) oéwiadczenie, o ktédrym mowa w pkt 1 powyzeij.
Jednocze$nie, Osoba upowazniona do reprezentacji niezwtocznie, nie pézniej jednak niz
w terminie 5 dni roboczych od dnia powzigcia watpliwosci/zidentyfikowania, zawiadamia
w formie elektronicznej Szefa KAS o zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt 1 powyzej. W
zawiadomieniu Koordynator MDR wskazuje:
a. dzien, w ktérym powziat watpliwosci, ze Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy;
oraz
b. liczbe podmiotéw, do ktorych wystapit o przekazanie mu pisemnego oswiadczenia,
ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego.
Miasto oraz Jednostki, ktére zawarty umowg z Kontrahentem moga wstrzyma¢ sie z jej
wykonaniem do dnia otrzymania informacji od Koordynatora MDR, ze zlecajacy
przekazat: (i) o§wiadczenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego
lub (i) informacje, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy oraz NSP tego
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Schematu Podatkowego lub (iii) informacje, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada

jeszcze NSP.

5. Archiwizator MDR w przypadku, gdy Miasto po zapytaniu, o ktérym mowa w pkt 1:

a. otrzymato odpowiedz i zostato poinformowane o numerze NSP lub

b. otrzymato odpowiedz, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i otrzymato dane o
tym Schemacie Podatkowym

— archiwizuje przedmiotowa korespondencje oraz archiwizuje otrzymany NSP w BSP.
6. Koordynator MDR w przypadku, gdy Miasto po zapytaniu, o ktorym mowa w ust. 1:

a. otrzymato odpowied?, lecz nie zostato poinformowane o NSP danego Schematu
Podatkowego lub zostato poinformowane, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i
nie otrzymato danych o tym Schemacie Podatkowym, lub

b. otrzymato odpowiedz, ze Uzgodnienie nie jest Schematem Podatkowym, jednakze
powzieto w tym zakresie watpliwosci, lub

c. nie otrzymato odpowiedzi,

- przygotowuje do Szefa KAS Informacje o Schemacie Podatkowym dotyczacym

Kontrahenta, ktéry zawart z Miastem umowe.
7. Miasto lub Jednostka, ktéra wstrzymata sie z wykonaniem dziatania zgodnie z pkt 4,

niezwtocznie przystepuje do jego wykonania, po otrzymaniu od Koordynatora MDR
informacji o ktérych mowa w punktach 5 lub 6 powyze;.

Archiwizator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

2. Kwartalna Informacja | 1. W przypadku, gdy w trakcie danego kwartatu Miasto, wystgpujac w danym Schemacie

o Udostepnieniu Podatkowym w roli Wspomagajacego, dokonato ich udostgpnienia Kontrahentowi
Schematu (Korzystajagcemu), Koordynator MDR w terminie 30 dni po zakoriczeniu kwartaty,
Podatkowego przygotowuje Kwartalng Informacje o Udostgpnieniu Schematu Podatkowego
Standaryzowanego Standaryzowanego.

2. Koordynator MDR przekazuje jg Osobie upowaznionej do reprezentacji.

3. Osoba upowazniona do reprezentacji przekazuje j3 do Szefa KAS nie poiniej niz w
terminie 30 dni po zakoriczeniu kwartatu.

4. Archiwizator MDR archiwizuje Kwartalng Informacje o Udostgpnieniu Schematu

Podatkowego Standaryzowanego w BSP

n 0 poste

s L Lo Ak Ll e e bt b A

1. Raportowanle 1. W przypadku, gdy Koordynator MDR (na prosbe odpowie mego Pracownlka) w wymku
przypadku wspotpracy wstepnej weryfikacji okresli role Miasta w danym Schemacie Podatkowym jako
Miasta z Promotorem Korzystajacego, w terminie 5 dni od dnia nastepujacego po Udostgpnieniu Miastu

Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do
Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem
Schematu Podatkowego przez Miasto (w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzer nastgpi
weczeéniej), wystepuje do Promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z prosba o
informacje, czy Promotor przekaze Szefowi KAS Informacjg o Schemacie Podatkowym.

2. Jezeli Promotor potwierdzi, ze ztozy Informacje o Schemacie Podatkowym do Szefa KAS,
Koordynator MDR zwraca si¢ do Promotora z prosha o przekazanie (i) NSP Schematu
Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (ii) informacji, ze Schemat
Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbednymi do ztozenia Informacji o
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Schemacie Podatkowym.
W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopetni powyzszych obowigzkow,
Archiwizator MDR archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w
przypadku
nieprzekazania danych
przez Promotora lub
niemoznoscia
raportowania przez
Promotora ze wzgledu
na konieczno$é
zachowania prawnie
chronionej Tajemnicy
Zawodowej

Jezeli Miasto:
a. nie zostato poinformowane przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym:
i. o NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub
ii. o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi
niezbgdnymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym, lub
b. zostalo poinformowane przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa
KAS (ze wzgledu na naruszenie obowigzku zachowania prawnie chronionej
Tajemnicy Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowigzku jej
zachowania w tym zakresie), lub
¢. w kazdym innym przypadku zostato poinformowane przez Promotora o braku
ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym
w powyzszych przypadkach Koordynator MDR niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie
30 dni od dnia nastgpujacego po Udostepnieniu Miastu Schematu Podatkowegc,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez
Miasto (w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzeri nastapi wczesniej), przygotowuje
Informacje o Schemacie Podatkowym.
Osoba upowazniona do reprezentowania Miasta podpisuje Informacje o Schemacie
Podatkowym i przesyta do Szefa KAS nie pdiniej niz w terminie 30 dni od dnia
nastepujgcego po Udostepnieniu Miastu Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez
niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwiazanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Miasto (w zaleznoéci od tego,
ktoére z tych zdarzer nastapi wezeéniej).
Archiwizator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku, gdy Miasto
nie wspotpracuje z
Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotéw nie mozna przypisac roli
Promotora, postepuije sig wedtug zasad opisanych w Kroku 2 powyzej.

4. Raportowanie w
przypadku, gdy Miasto
zleca podmiotowi
trzeciemu
(Wspomagajacemu)
wykonanie czynnosci w
ramach Schematu
Podatkowego

it S i AT AR S, 3
1. W przypadku, gdy jakikolwiek Pracownik zidentyfikuje lub powezmie watpliwos¢ co do mozliwosci wystepowania

Jezeli Miasto zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajacemu) wykonanie czynnosci
pozostajgcych w zakresie jej dziatania w odniesieniu do danego Schematu Podatkowego,
Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagajgcego o NSP tego Schematu
Podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajagcym
wykonanie tych czynnosci.

W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego.

przez Miasto w ramach danego Schematu Podatkowego jednoczeénie w wigcej niz jednej z rél, opisanych w

10




Procesach od 2A — 2C, kazdorazowo taka watpliwoé¢ nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do Koordynatora MDR.
2. Koordynator MDR podejmuje decyzje o sposobie postepowania Miasta w danym przypadku, w zaleznosci od
specyfiki sytuacji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego Schematu Podatkowego Miasto moze

rozpoznac:
a) zaréwno role Promotora, jak i Wspomagajacego, wykonaniu podlegajg obowigzki Promotora,

b) zaréwno role Promotora jak i tajqcego wykonamu podlegaja oboqukl Korzystajqcego

1. Wszelka dokumentac;a zZwigzana z mformac;aml 0 Schematach Podatkowych w szczegélnosu wszelk:edowody
oraz wyniki dokonanej weryfikacji, sktadane przez Miasto informacje, jak rowniez korespondencja (zewngtrzna jak
i wewnetrzna) dotyczaca kwestii MDR, jest archiwizowana w BSP przez Archiwizatora MDR (adres e-mail tej osoby
jest stosowany we wszelkiej korespondencji dotyczacej MDR).

2. Zarzadza sie niezwloczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca sie Archaizatorowi MDR, we wspotpracy ze stuzbami
informatycznymi Mlasta

1. Pracownicy odpomadajq za kompletnoéc oraz rzetelnoé¢ danych przekazywanych do Koordynatora MDR oraz

wiasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.
2. Pracownik, ktéry zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepiséw prawa, ktorych dotyczy Procedura,
zobowigzany jest mezwtoczme zgtosic to jemu przefo‘onemu oraz Koordynatorom MDR.

hematéw

to celu najlepszego dochowania obowu;zko ‘ zakre5|e przekazywanla mformaql 0 Schematach
Podatkowych udziela Pracownikom dostepu do BSP. BSP prowadzona jest w formie elektronicznej.

2. Pracownicy Referatu finansowego, kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu, Wtadze Miasta, oraz Gtowni
Ksiegowi Jednostek zobowigzani s do:
a. stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowe;j,
b. udziatu w programach szkoleniowych dotyczacych obowiazkéw MDR (w zakresie i na zasadach wynikajacych z

informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),

korzystania z materiatéw stanowigcych zataczniki do Procedury,

uwzgledniania w ramach obowigzkdw informacji zawartych w BSP,

samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR,

nadzoru nad podlegfymu pracownlkaml w zakres:e stosowania przez pracownikdéw ww. punktéw od a do e.

|™ o o o

Zafaczmk nri- Demqe
Zatgcznik nr 2 — Obowigzki raportowe i formularze

Zatacznik nr 3 — Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR
Zatacznik nr 4 — Czynnosci niepodlegajace raportowaniu

Zaiqcznlk nr S Czynnoéca potenqalnle podlega;ace raportowamu

Zachzmkl Deﬂmqe —

1. Nastepujace pojecia ustawowe, szczeg6towo zdefiniowane w art. 86a Ordynacji podatkowej z perspektywy
dziatalnosci Miasta rozumiane sg w szczegélnosci jako:
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a.

e.

Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsiewziecie, umowa, czynno$¢ wywotujgca okreslone skutki podatkowe (w
zakresie wszystkich zobowiazar podatkowych realizowanych przez Miasto), wynikajacych z obowigzujgcych
przepisow prawa podatkowego):

i ktorych gtéwnym celem jest osiggniecie korzyéci podatkowej i jednocze$nie spetnia on Ogélna
Ceche Rozpoznawcza,
ii. ktdre spetnia Szczegdlng Ceche Rozpoznawcza, lub
iii. ktdre spetnia Inng Szczegdlng Ceche Rozpoznawcza.

Schemat Podatkowy Transgraniczny — Schemat Podatkowy, w ktérym przynajmniej jeden uczestnik prowadzi
dziatalnos¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP oraz:

i. ktorego gtéwnym celem jest osiagniecie korzyéci podatkowej i jednoczesénie spetnia on Ogéing
Ceche Rozpoznawczg, lub
ii. spetnia SzczegéIng Ceche Rozpoznawcza.

Schemat Podatkowy Standaryzowany — Schemat Podatkowy mozliwy do wdrozenia u wiecej niz jednego
Korzystajacego bez zmiany istotnych zatozen, parametréw uwzgledniajacych specyfike Korzystajacego (zmiana
wysokosci korzysci podatkowej wynikajaca np. ze skali dziatalnosci nie jest uwazana za zmiang istotnych zatozeri)
Kwalifikowany Korzystajacy — Korzystajacy:

i. ktorego przychody lub koszty albo wartos¢ aktywow przekroczyty w roku poprzedzajacym lub w
biezgcym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub
ii. jezeli Udostepniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej
przekraczajgcej 2 500 000 euro, lub
iii. Korzystajacy, ktory jest podmiotem powigzanym z podmiotem ktéry spetnia powyisze kryteria.

Uzgodnienie - czynno$¢ w toku dziatalnoéci Miasta, ktéra podlega analizie z perspektywy Schematu
Podatkowego, w szczegdlnosci: oferta, przedsiewzigcie, transakcja, umowa.

2. Uzyte w Procedurze okreslenia, ktére nie zostaty zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji podatkowej, oznaczaja:

20 oo

BSP — Baza Schematéw Podatkowych zidentyfikowanych w Miescie, prowadzona przez Archiwizatora MDR;
Osoba upowazniona do reprezentowania Miasta — Burmistrz Miasta,

Krajowy Schemat Podatkowy — Schemat Podatkowy, ktdry nie spetnia Kryterium Transgranicznego;

Schemat Podatkowy Niestandaryzowany - Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u
wigcej niz jednego Korzystajacego bez koniecznoéci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegélnosci dotyczacych
rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach Schematu Podatkowego;

Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej;

Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja sktadana przez Korzystajgcego wraz z deklaracja
podatkowa za dany okres rozliczeniowy;

Informacja o Schemacie Podatkowym — informacja przekazywana Szefowi KAS, zawierajaca dane wskazane w art.
86f § 1 Ordynacji podatkowej;

Kwartalna Informacja o Udostepnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego - informacja przekazywana
Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajacego, zawierajgca dane identyfikujace Korzystajacego okreélone w
art. 86f § 1 w zw. art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej , ktéremu w trakcie danego kwartatu udostepniono Schemat
Podatkowy Standaryzowany;

obowigzki MDR — obowigzki Miasta w zakresie identyfikacji i raportowania Schematéw Podatkowych opisane w
niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej;

Podmiot uczestniczacy — podmiot bioracy udziat w uzgodnieniu, czynnosci lub czynnosciach ktére maja lub mog3
mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego u Korzystajacego.
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k. Promotor indywidualny — osoba fizyczna zwigzana relacjg z podmiotem bedacym Promotorem Schematu
Podatkowego, w szczegdlnosci:

i. Pracownik, ktory faktycznie podejmuje rozstrzygajace lub kierunkowe decyzje w stosunku do

oferowanego przez Miasto Schematu Podatkowego,
osoba samozatrudniona wspétpracujaca z Miastem w ramach wykonywanej przez siebie

dziatalnosci:

e dysponujaca samodzielnoscig w wykonywaniu powierzonych jej zadan, lub

e czerpigca korzyéci finansowe, ktérych wysokos¢ uzalezniona jest od realizacji Schematu
Podatkowego udostepnianego lub Schematu Podatkowego wdrazanego przez Miasto u innego
Korzystajacego.

. Udostepnienie Schematu Podatkowego — przekazanie w jakikolwiek sposéb Korzystajacemu kluczowych
informacji o Schemacie Podatkowym, lub zawarcie z Korzystajgcym umowy albo przyjgcie wynagrodzenia z tytutu
zawarcia umowy;

Wdrazanie Schematu Podatkowego — dokonywanie dziatan stuzgcych wykonaniu Schematu Podatkowego, m.in.
zarzadzanie czynnosciami dazacymi do wykonania Schematu, udzielanie porad w tym zakresie, w tym

wykonywanie czynnosci przygotowania Schematu do wdrozenia.
Wiadze Miasta — Burmistrz Miasta, Zastepca Burmistrza, Skarbnik Miasta, Sekretarz Miasta.
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Zatacznik 2: Obo

wigzki raportowe i formularze

schemacie
podatkowym

otr ﬂ moto

rzekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym
w terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od
dnia dokonania pierwszej] czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego - w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastapi weczesnigj.

[wspomagajacy] W przypadku (i) schematow podatkowych standaryzowanych oraz
(ii) schematdw podatko wych niestandaryzowanych, jezeli promotor zostat zwolniony
z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej
Jezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP/ braku NSP, przekazuje
Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt lub powinien byt
dostrzec, ie uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, w terminie:
- 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub o«
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego;

- 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezpoérednio lub za posrednictwem
innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia
do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia schematu podatkowego
[termin biegnie od najwczesniejszego z powyzej wskazanych zdarzen).

[korzystajgcy] Jezeli korzystajacy nie zostat poinformowany o NSP/ braku NSP/ w
przypadku braku promotora w schemacie podatkowym, przekazuje Szefowi KAS
informacje o schemacie podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po
udostepnieniu mu schematu podatkowego, przygotowaniu przez niego schematu
podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci Zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego przez korzystajacego, w zaleznosci od tego,
ktére z tych zdarzen nastapi wczesniej.
Korzystajacy przekazuje informacje o schemacie podatkowym do Szefa KAS réwnies
w przypadku schematu podatkowego innego niz standaryzowany, jezeli nie zwolnit
promotora z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowe;j.

2 MDR-2

Zawiadomienie
dotyczace schematu
podatkowego

[promotor] W przypadku gdy przekazanie przez promotora informacji o schemacie
podatkowym innym niz schemat podatkowy standaryzowany naruszatoby
obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej i promotor nie
zostat zwolniony przez korzystajgcego z obowigzku jej zachowania w tym zakresie
Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowat korzystajacego lub
inne podmioty o obowigzku przekazania informacji o schemacie podatkowym,
zawiadamia Szefa KAS o poinformowaniu korzystajacego oraz innych podmiotéw o
obowigzku przekazania schematu podatkowego, wskazujgc date udostepnienia
schematu podatkowego lub dokonania czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego oraz liczbe podmiotéw, ktére poinformowat.
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[wspomagajacy] W przypadku, gdy wspomagajqcy nie zostat poinformowany o NSP/
braku NSP:
1) jezeli powzigt lub powinien byt powzig¢ watpliwoéci, ze uzgodnienie moze
stanowi¢ schemat podatkowy - zawiadamia Szefa KAS o wystgpieniu do promotora/
korzystajacego wskazujgc dzie, w ktdrym powzigt watpliwosci, ze uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotéw, do ktérych wystgpit o
przekazanie mu pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego, w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym powziaf lub powinien
byt powziac watpliwosci;
2) w przypadku gdy przekazanie informacji o schemacie podatkowym naruszatoby
obowiazek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej i wspomagajacy
nie zostat zwolniony z obowiazku jej zachowania przez korzystajagcego w tym
zakresie, zawiadamia Szefa KAS o wystapieniu takiej sytuacji, wskazujac dzien, w
ktérym dostrzegt, e uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbe
podmiotéw, ktére poinformowat o obowiazku przekazania informacji Szefowi KAS,
w terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych o0séb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

MDR-3 informacja [korzystajacy] Korzystajacy, ktéry dokonywat w danym okresie rozliczeniowym
korzystajgcego o jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwat
schemacie wynikajaca z takiego schematu podatkowego korzys¢ podatkows, przekazuje do
podatkowym Szefa KAS informacje o zastosowaniu schematu podatkowego.

Informacje nalezy przekaza¢ w terminie ztozenia deklaracji podatkowej odnoszacej
sie do podatku ktérego dotyczy schemat, dotyczacej danego okresu
rozliczeniowego.

Informacja jest podpisywana przez Osobe upowazniong do reprezentacji. Dowdd
ztozenia podpisu przez ww. Osobe przekazywany jest za pomoca srodkow
komunikacji elektronicznej do Szefa KAS.

MDR-4 Kwartalna [promotor/ wspomagajacy] W przypadku udostepnienia schematu podatkowego

informacja o
udostepnieniu
schematu
podatkowego
standaryzowanego

standaryzowanego w trakcie kwartatu, promotor lub wspomagajacy przekazuje do
Szefa KAS informacje zawierajacg dane identyfikujace korzystajgcego, wskazujac
NSP.

W przypadku, gdy korzystajgcy nie zwolnit promotora/ wspomagajacego z
obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej w tym zakresie, informacja nie
zawiera danych korzystajgcego i podmiotu uczestniczgcego.
Informacja nalezy przekaza¢ w terminie 30 dni po zakoniczeniu kwartatu.
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Zatgcznik 3: Zakres informaciji uzyskiwany przez Koordynatora MDR
W celu przygotowania przez Miasto kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem przestania jej do Szefa KAS,
Pracownicy prze$lg do Koordynatora MDR, nastgpujace informacje o okolicznosciach formalnych i faktycznych

Zwigzanych z dang sytuacja:

a) opis wszczegdlnosci umoéw/zdarzer/inwestycji/rozliczeri podatkowych - wedtug dostepnej wiedzy, wraz ze
wskazaniem wartosci przedmiotéw tych czynnosci, czynnosci dokonywanych i ich chronologii oraz
wystgpujacych powigzar pomiedzy podmiotami powigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);

b) wskazanie znanych celéw, ktérych realizacja umdéw/zdarzen/inwestycji/rozliczer podatkowych ma stuzy¢;

¢) wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem przez Miasto informacji, wraz ze wskazaniem
dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynno$é;

d) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostepna wiedza znajduje sie w szczegélnoéci
umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe,

e) informacji o terminach udostepniania lub wdrazania;

f) wskazanie znanych danych identyfikujgcych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestniczacego, ktérych sytuacja
moze dotyczyé.
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Zatacznik nr 4: Czynnosci niepodlegajgce raportowaniu

Wydatki mieszane Urzedu obstugujacego JST lub
Jednostek — Odliczenia VAT od tzw. wydatkow
mieszanych przy pomocy iloczynu tzw. pre-
wspotczynnika VAT i wspdtczynnika VAT (w zwigzku
z wykorzystywaniem tych wydatkéw do tzw.
dziatalnosci mieszanej).

Brak koniecznoéci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezacy, standardowy
oraz sa praktykowane od dawna. Powyiszy whniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 . dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.

Materiaty promocyjne — odliczanie VAT w catosci od
sprzedanych materiatéw promocyjnych w postaci
kubkéw, koszulek itd. (z wytaczeniem materiatow
promocyjnych niepodlegajacych sprzedazy).

Brak koniecznoci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy,
standardowy. Powyzszy wniosek znajduje naszym zdaniem
uzasadnienie w treéci pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnien
podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot. informacji

o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych przez
Ministerstwo Finansow.

Przygotowanie nieruchomosci do sprzedazy -
odliczanie VAT w petnej wysokosci z tytutu
przygotowania nieruchomosci do sprzedazy
opodatkowanej VAT.

Brak koniecznoéci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezgcy, standardowy
oraz sa praktykowane od dawna. Powyiszy whniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objaénier podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 . dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw.

Refaktura mediéw — odliczanie VAT w peinej
wysokosci z tytutu refaktury mediow (w zwigzku z
najmem / dzierzawa lokali, obiektéw sportowych,
etc.)

Brak koniecznoéci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezacy, standardowy
oraz sa praktykowane od dawna. Powyzszy whniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objaénien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw.

Wydatki na utrzymanie cmentarza komunalnego -
odliczanie VAT w petnej wysokosci (w sytuacji
wykorzystywania cmentarza wytgcznie do
dziatalnoéci opodatkowanej)

Brak koniecznoéci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezacy, standardowy
oraz sa praktykowane od dawna. Powyzszy whiosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w tresci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objaéniert podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 . dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansow.
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Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem basenu —
odliczanie VAT przy pomocy pre-wspotczynnika VAT
od wydatkéw ponoszonych na zakup érodkéw
chemicznych dot. tylko basenu, zakup chloru na
basen, badania laboratoryjne wody w basenie,
remonty i naprawy czesci basenowej, remonty i
naprawy obiektéw sportowych (w sytuacji
wykorzystywania basenu do dziatalnosci
opodatkowanej VAT oraz niepodlegajgcej
opodatkowaniu VAT)

Brak koniecznosci raportowania dla celdw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia majg charakter biezgcy, standardowy
oraz sg praktykowane od dawna. Powyiszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w treéci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objasnieri podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finanséw.

Wydatki ponoszone na wynajmowane /
dzierzawione obiekty (wykorzystywane w petni do
dziatalnosci opodatkowanej VAT) - w szczegolnosci
lokale uzytkowe czy wybrane obiekty sportowe -
odliczanie VAT w petnej wysokosci

Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
przedmiotowe odliczenia maja charakter biezacy, standardowy
oraz sg praktykowane od dawna. Powyzszy wniosek znajduje
naszym zdaniem uzasadnienie w treéci pkt 3.1.3. (od str. 32)
objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji o schematach podatkowych (MDR) opublikowanych
przez Ministerstwo Finansdw.
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L l-

alnie podlegajacyc

dlegajace raportowaniu

Vyjasnienie

Dzierzawa/wynajem majgtku celem odliczenia VAT
1 od wydatkéw na jego wytworzenie iflub
utrzymanie.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej, obiektdw sportowych, kulturalnych—w
sytuacji, gdy dzierzawa takich obiektdw nie jest powszechnie
praktykowana przez Jednostki Samorzgdu Terytorialnego
(dalej: IST) w Polsce, ale dana JST podejmuje taka wiasnie
decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku VAT. Nie dotyczy to
przypadkéw dzierzaw/wynajmdw w ramach biezgcego
zarzgdzania zasobem lokalowym, jak np. lokale uzytkowe,
mieszkania, miejsca pod dziatalno$¢ gospodarczg, etc.

Aport majatku celem odliczenia VAT od wydatkéw
na jego wytworzenie,

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej, obiektéw sportowych, kulturalnych — w
sytuacji, gdy aport takich obiektow nie jest powszechnie
praktykowany przez JST w Polsce, ale dana JST podejmuje taka
wiasnie decyzje ze wzgledu na odliczenie podatku VAT.

Stosowanie wspotfczynnikdw i pre-wspoétczynnikow
3 innych niz okreslone wprost w ustawie o VAT oraz
w Rozporzgdzeniu VAT.

W szczegdlinosci dotyczy¢ to moze sytuacji, w ktérych JST,
celem wyliczenia wartosci wskaznikéw, postugiwac sie bedzie
iloscia — przyktadowo — metréw kwadratowych, metréw
szeéciennych, liczbg godzin, liczbg oséb/pracownikéw,
liczba/czestotliwoscig okreslonych zdarzen, etc.

Wprowadzanie optat cywilnoprawnych
(wynagrodzenia w rozumieniu VAT) na okreslonych
obiektach celem odliczenia VAT od wydatkéw na
ich wytworzenie i/lub utrzymanie.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy optaty takie nie
s3 powszechnie praktykowane przez JST w Polsce, ale dana IST
podejmuje takg wiasnie decyzje ze wzgledu na odliczenie
podatku VAT. Przyktadowo dotyczy to optat wstepu na
ogdlnodostepne imprezy, do parkéw, dodatkowe opfaty na
targowiskach oprécz optaty targowej, etc.

Generowanie obrotu podlegajacego VAT dla
czynnoéci zasadniczo pozostajacych poza zakresem
VAT celem unikniecia koniecznosci stosowania
wspotczynnika VAT iflub pre-wspétczynnika VAT.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy JST podejmie
decyzje o wprowadzaniu optat dla rodzicéw dzieci
korzystajacych z obiektéw sportowych w ramach zajac
naukowo-wychowawczych lub tez decyzji o wprowadzeniu
odptatnosci za pochéwek oséb bezdomnych na cmentarzu
komunalnych, ktéra ponosi¢ miatby nie osrodek pomocy
spotecznej, lecz np. zewnetrzny zarzadca (podmiot, ktéry de
facto nie znajduje uzasadnienia ekonomicznego w
dokonywaniu takich odptatnosci).

Podziat jednorodnej inwestycji na mniejsze
fragmenty.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy JST dazy do
tego, aby wykonawca wystawit zamiast jednej — kilka faktur, co
miataby pozwolié na ich przyporzadkowanie do czynnosci
dajacych peine/wyzsze prawo do odliczenia (np. w sytuacji,
gdyby zasadniczo nalezato zastosowac odliczenie VAT przy
pomocy tzw. pre-wspdtczynnika).

Przeksztatcenie jednostki w inng forme prawng
celem polepszania sytuacji podatkowej.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moze sytuacji przeksztatcenia
jednostki budzetowe] w zaktad budzetowy, gdyz pre-
wspdtczynniki dla zaktaddw budzetowych osiagaja zasadniczo
wyzsze wartosci lub przeksztatcenia zaktadu budzetowego w
spotke, co pozwolitoby udostepni¢ miejski majatek na rzecz
spotki na podstawie umowy dzierzawy.
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Zmiana zatozen przebiegu inwestycji.

W szczegdlnosci dotyczyé to moze sytuacji, w ktérej JST
planowataby budowe np. sieci wodociggowej, do ktérej
podtgczone miatyby zostaé m.in. siedziby jednostek
budzetowych, jednak ostateczny przebieg inwestycji zostathy
zmieniony, w ten sposdb, ze siedziby jednostek budzetowych
zostatyby pominiete, a inwestycja objetaby wytacznie
podmioty zewnetrzne (mieszkaricéw, przedsiebiorstwa), celem
petnego odliczenia podatku VAT i osiggnigcia z tego tytutu
korzyéci podatkowych.

Woprowadzanie wysokoéci optaty na poziomie

symbolicznej z2totéwki za czynnoéci zasadniczo
nieodptatne (celem unikniecia opodatkowania
ustugi zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o VAT).

W szcezegdinosci dotyczyé to moze sytuacji naktadania
symbolicznych optat na czynnosci nieodptatne celem
unikniecia opodatkowania ustug nieodptatnych — przyktadowo,
gdy JST zechce uzyczy¢ lokal spofce, (co nie bedzie zadaniem
wiasnym JST, jednak bedzie stanowito czynnosé
opodatkowang, zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 2) ustawy o VAT),
jednak zamiast nieodptatnego uzyczenia, postanowi odptatnie
wynajac taki lokal za symboliczng optatg np. 1 zt, zeby méc
odprowadzié podatek VAT wytacznie od tejze symbolicznej
opfaty, jak wskazano powyzej, celem unikniecia
opodatkowania ustug nieodpfatnych.

10

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania
majatku JST, skutkujacego motzliwoscig odliczenia
podatku VAT naliczonego w ramach korekty
wieloletniej

W szczegdlnosci dotyczyé to moze sytuacji, gdy JST pierwotnie
wykorzystywataby efekty inwestycji wytacznie w zakresie
czynnosci niepodlegajacych ustawie o VAT, jednak w wyniku
zmiany, zaczetaby wykorzystywac efekty inwestycji na rzecz
czynnosci opodatkowanych, w celu odliczenia VAT naliczonego
od poniesionych wydatkéw, w ramach korekty wieloletniej.

11

Nieodptatne udostepnienie budynku / lokalu przy
jednoczesnym obcigzaniu uzytkownika kosztami
zuzytych mediéw

W szczegdlnosci dotyczyé to moze sytuacji, gdy JST podejmie
decyzje o rezygnacji z pobierania czynszu dzierzawnego z
tytutu udostepnienia danej nieruchomosci, jednakze obcigza¢
bedzie uzytkownika tejze nieruchomocci kosztami zuzytych
medidw.

12

Przekazywanie prowadzenia danego obszaru
dziatalnosci na rzecz jednostki organizacyjnej JST
(przy jednoczesnym jej zasileniu finansowym)
celem stosowania wskaznikéw odliczenia VAT
wiasciwych dla tejze jednostki

W szczegélnosci dotyczyé to moze sytuacji, gdy JST
zrealizowataby inwestycje, za$ prowadzenie dziatalnosci przy
uzyciu efektéw tej inwestycji powierzytaby jednostce
organizacyjnej, ktérej wskazniki odliczenia VAT bytyby wyisze
od wskaZznikéw jednostki, ktérej IST pierwotnie zamierzata
powierzyC prowadzenie danej dziatalnosci przy uzyciu efektéw

inwestycji.
I ycl
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Zatacznik nr 6: Procedura oceny czy uzgodnienie podlega obowigzkowi raportowania na podstawie przepisow

MDR

Uzgodnienie
y
" . = Czy spelnia TAK : _
Czy uzgodnienie kryterium o 7| Czy uzgodnienic wypelnia
WYPEIHIR‘Zﬂam.!ona gléwnej znamiona choc¢by jedne;
ChObe _;edue_] < o korzvsci? NIE z og(')]uych cech
szezegélnych cech ot " rozpoznawczych (86a § 1
rozpoznawczych? Czy spelnione jest pkt 6 lit. a-k)?
TAK ;
kryterium
NiE transgraniczne? TAK
Jv '
Czy uzgodnienie NIE . TAK Czy ks;pelnionc jest
s 1 1 : i
e e Usgoduicale spelni (et
choéby jednej z innych definicie schematu ransgraniczne’
szezegdluych cech podatkowego
rozpoznawezych? ;
P = TAK transgranicznego NIE
TAK
TAK i
NIE Czy spelniona jest
jedna z cech z art.
3 86a § 1 pkt 6 lit. a-
Czy spelnione jest h?
kryterium
: ] NIE kwalifikowanego TAK s
Uzgodnienie nie korzystajjcego? L —
- spelnia definicji o Czy uzgodnienie
schematu podatkowego TAK NIE wypelnia znamiona
choéby jednej ze
szezegdlnych cech
- rozpoznawezych?

Uzgodnienie speluia
definicje schematu
podatkowego krajowego
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